PAGE  
1

ПРОГРАМА НА КУРСА
„Мiсrosoft Access”
1. Основни положения за работата с ACCESS
Същност на релационната база данни. Манипулиране на релационни данни – селекция и проекция, естествено съединяване на таблици, обединение, сечени е и разлика на таблици. 

2. Проектиране на релационна база данни. Универсални отношения. Проблеми: излишество на данни; аномалии при включване или отстраняване на данни; аномалии при обновяване на данни; Преобразуване на универсалното отношение – варианти и примери.

3. Нормализация, функционални и многозначни зависимости – примери.
4. Архитектура на информационната система. Документооборот.
5. ACCESS2003 – предназначение и основни характеристики на програмата. Стартиране на ACCESS2003. Описание на прозореца на ACCESS2003 - елементи. Създаване на база данни. Описание на прозореца DataBase.
6. Създаване на таблици. Структура на таблица - поле; вид на полето; свойства на полето и др. Създаване на структура на таблица. Въвеждане на информация като съдържание на таблица.

7. Основни действия с базата данни. Редактиране на структурата и съдържанието на таблицата. Отпечатване на съдържанието на таблицата. Затваряне на таблицата. 
8. Работа с TABLE WIZARD Пренареждане и премахване на полета. Унищожаване на бази данни. 
9. Създаване на релации Relationships. Релации „One-to-One”, “One-to-Mdny”, “Many-to-Many”. Редактиране и изтриване на релации.
10. Създаване на формуляри. Проектиране на формуляри. Използване на инструментариум Form Design. Въвеждане на данни във формуляра. Form WIZARD.
11. Създаване на справки. Избиране на полета. Записване и наименоване на справки. Използване на Query WIZARD за създаване на справки. Сортиране на записи. Търсене по шаблон.
12. Работа със справки. Намиране на област от стойности. Подмножества от записи. Използване на условия за извличане на данни. Създаване на производни полета с Expression Builder.

13. Извършване на изчисления. Въвеждане на нови полета и изчисления по формули.

14. Създаване, изтриване и добавяне на контроли. Редактиране на контроли. 
15. Създаване на формуляри от тип „Меню”. Използване на инструментите от панела ToolBox.

16. Създаване на отчети. Проектиране на отчети. Бърз отчет. Работа с Report Wizard. Редактиране на отчети. Контроли.
17. Създаване и редактиране на макроси. Активиране на макроси.
18. Формуляри от няколко таблици и заявки. Използване на подформи. Контроли.
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